Formule koristimo za operacije zbrajanja, oduzimanja, množenja, dijeljenja ili uspoređivanja podataka u ćelijama radnog lista.
Vrste operatora:
· aritmetički operatori
· operatori usporedbe vrijednosti u ćelijama (istina ili laž)
· tekstualni operatori
Funkcije su unaprijed definirane formule koje izvode izračune pomoću određenih vrijednosti, koje se zovu argumenti, u točno zadanom redoslijedu.
SUM - Zbraja sve brojeve u označenom rasponu.
AVERAGE - Izračunava i ispisuje prosječnu vrijednost niza brojeva.
MAX - Izdvaja najveći podatak (maksimum) u označenome rasponu ćelija.
MIN - Izdvaja najveći podatak (minimum) u označenome rasponu ćelija.
COUNT - Prikazuje broj ćelija koje sadržavaju brojeve i brojčane vrijednosti (nisu prazne).
COUNTA – Prikazuje broj ćelija koje nisu prazne (prebrojava i ćelije koje sadrže slova).
COUNTBLANK – Prikazuje broj ćelija koje su prazne.
COUNTIF – Prikazuje broj ćelija koje zadovoljavaju određeni kriterij.
ROUND - Zaokružuje decimalni broj na određeni broj znamenki.
IF - Provjerava je li uvjet ispunjen i vraća prvu vrijednost (navedenu u navodnim znakovima) ako je uvjet ispunjen ili drugu ako uvjet nije ispunjen.
TODAY -Vraća trenutni datum oblikovan kao datum. (funkcije TODAY nema argumenata
Ručicu za popunjavanje (Fill handle) koristimo za kopiranje podataka i stvaranje nizova.
Nizovi podataka mogu biti:
· Linearni (npr. 1, 2, 3, 4 ili 2, 4, 6, 8)
· Rastući (npr. 3, 9, 27)
· Datumski niz (npr. 1.1.2018., 1.1.2019., 1.1.2020.)
· Samoispuna (npr. 1 razred, 2 razred, 3 razred 4 razred)
· Unaprijed određeni niz (npr. Siječanj, Veljača, Ožujak, Travanj)
· [bookmark: _GoBack]Definirani niz (korisnik ih sam stvara)
